Centralna Ewidencja Punktéw Edukacyjnych
Logowanie do Systemu i korzystanie z Pomocy

Adresem internetowym dla Platformy Cyfrowej Naceglizby Lekarskiej (NIL), integracej
moduly Rejestru Podmiotéw Prowagych Ksztatcenie Podyplomowe (RPPKP) oraz Centralne
Ewidencji Punktow Edukacyjnych (CEPE) jest adteips://rppkp.nil.org.pl

Po wprowadzeniu tego adresu w oknie przeatki (sugerujemy przeglarke Mozilla Firefox),
uzytkownikowi ukae sk formularz logowania do systemu. Na stronie tejawadzamy otrzyman
z NIL nazwe uzytkownika (tzw. login) oraz hasto.

Hasto startowe, otrzymane z NIL powinno pasiutylko do pierwszego zalogowania do systemu.
Kiedy juz si¢c do programu zalogujemy, nalehasto tdbezwzgkdnie zmieni! W przeciwnym
wypadku istnié bedzie zagraenie,ze ki niepowotany postty sie naszym loginem i zaloguje do
programu podszywag sk pod uprawnionegoaytkownika. Zmiana hasta degina jest w
poleceniuAdministrator systemu / Zmiana hasta
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Rys. 1. Formularz logowania do systemu

Po poprawnym wprowadzeniu nazwiytkownika, oraz hasta dagtu, zostajemy przez system
przekierowani do wigiwej strony aplikacji (rys. 2) . Strona ta podpigh jest na dwa panele. Z
lewej strony znajduje si,drzewko” polecé& programu. Znak plus (,+") przed nazyolecenia
oznaczaze polecenie to natg rozwing¢, by dosté sie do polecé umieszczonych gbiej w
strukturze ,drzewa”. Prawy panel, to panel robogdyie otwieraj sic odpowiednie formularze
wywotane poleceniami z ,drzewka” polécév lewym panelu).

Na gérze strony nad prawym panelem roboczym unuejeme jest menu systemowe. W menu
tym znajdziemy min. gruppolecé nazwanych ogoélniomoc Dopdki nie uruchomimy jakiego
polecenia do ktérych mamy depgt w menu tym dogpne mam tylko polecenigpis tematow



gdzie maemy wybr& pomoc do dowolnego interegaggo nas tematu. Natomiast v trakcie
pracy w programie dodatkowo degsha lzdzie jeszcz€omoc kontekstowa ktora otwiera to samo
okno co polecenie Spis tematow, ale ustawiondgunkretnie na temacie zyzianym z poleceniem
ktére wignie mamy uruchomione.

(Bedac w tym miejscu, chcielibyny od razu zwroci Paistwa uwag by nie wychodzi z programu
poprzez zamkgcie okna przeglarki, ale skorzystanie z poleceNigyloguj z menuSystem)
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Rys. 2. Widok okna programu po zalogowaniu do sysi@gkalizacja men®omoc)

Proponujemy by pracw systemie rozpogz wiasnie od lektury pomocy, co pozwoli nane si
zorientowa w tym co i jak naley w tym systemie zrobiby poprawnie przekazado okggowej
izby lekarskiej informagj o punktach edukacyjnych uzyskanych przez jej daon

Strona Pomocy, podobnie jak gtdwna strona progrpouzielone jest na dwa panele. Z lewej
strony znajduje si,drzewko” polecé bedacych tematami pomocy, a z prawej ramka w ktorej
wyswietla sg wybrany temat. Istotnrzecz jest to,ze inny temat (zwykle bardziej ogdéiny) jest
podpkty do gtdwnej gajzi ,drzewa” a inne tematy (bardziej szczegotowedjdmiemy rozwijagc
kolejne poziomy podczepione pod gagitown (Centralna ewidencja punktow edukacyjnych).

Lekture instrukcji powinnémy rozpocaé od przeczytania gtdwnej instrukcji modutu
skierowanej do 0s6b reprezentjch organizatorow ksztatcenia (rys. 3)

Instrukcja ta w sposob bardzo obrazowy, krok pdklropisuje cata procedgrrejestracji w
systemie listy lekarzy, ktérzy w ramach uczestn&ctw zdarzeniu organizowanym przez podmiot
uzyskali okrélona liczle punktow edukacyjnych. Czyta t¢ instrukcg nalezy réwniez zwrdci
uwag; nas ikonki symbolizace monitor komputera wplecione w tekst. Najechankdikniccie
mysz na takiej ikonce pokazuje lub ukrywa zrzut ekrapoMustrujgcy opisywam w tekscie
instrukcji czynnécé (rys. 4).
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Centralna Ewidencja Punktow Edukacyjnych

Celem Centralnej Ewidencji Punktow Edukacyjnych jest rejestracja punktdw edukacyjnych
zdobytych przez lekarzy oraz przekazanie informacji o punktach zdobytych przez poszczegdlnych
lekarzy do izb lekarskich.

Ponizej zostanie opisany sposdb korzystania z polecer obstugujacych ewidencje.

m

Zadania pracownika podmiotu ksztalcgcego
Pracownik podmiotu szkolacego (lub osoba upowazniona) rejestruje odbyte ksztatcenie, a
nastepnie wprowadza dane jego uczestnikdw oraz liczbe zdobytych przez nich punktdw.
W tym celu powinien wykonac nastepujace czynnosci:
1. Dodaé do ewidencji nowa pozycje, odpowiadajaca rejestrowanemu zdarzeniu edukacyjnemu.
Mozna to zrobi¢ dwoma réwnowaznymi metodami:
® Uruchomi¢ polecenie Centralna Ewidencja Punktdw Edukacyjnych / Dodaj nowe
zdarzenie edukacyjne. =
® Uruchomic polecenie Zdarzenia edukacyjne, a nastepnie wybraé z menu Operacje
polecenie Dodaj. a
W obu przypadkach zostanie wyswietlone okno z polami edycyjnymi pozwalajgcymi
wprowadzié do ewidencji informacje opisujace rejestrowane zdarzenie edukacyjne. 5
_ Wypelnié pola edyeyjne zaktadki Ksztatcenie. B
. Zapisac wprowadzone informacje za pomocg przycisku Lastosuj. = |
. Wejs¢ do zaktadki Uczestnicy. Bl
. Wybrac¢ z menu Operacje polecenie Uczestnicy ksztalcenia. L=
Zostanie otworzone okno pozwalajgce wprowadzic uczestnikdw ksztatcenia. EJ

6. W oknie tym nalezy wprowadzié liste uczestnikdw zdarzenia edukacyjnego. MozZna to zrobic
na dwa sposoby:
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Rys. 3. Pomoc, po wybraniu tematu: ,Centralna Ewigja Punktow Edukacyjnych”
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Centralna Ewidencja Punktow Edukacyjnych

Celem Centralnej Ewidencji Punktow Edukacyjnych jest rejestracja punktdw edukacyjnych
zdobytych przez lekarzy oraz przekazanie informacji o punktach zdobytych przez poszczegdlnych
lekarzy do izb lekarskich.

Ponizej zostanie opisany sposdb korzystania z polecer obstugujacych ewidencje.

Zadania pracownika podmiotu ksztalcacego
Pracownik podmiotu szkolacego (lub osoba upowazniona) rejestruje odbyte ksztatcenie, a
nastepnie wprowadza dane jego uczestnikdw oraz liczbe zdobytych przez nich punktdw.
W tym celu powinien wykonac nastepujace czynnosci:
1. Dodaé do ewidencji nowa pozycje, odpowiadajaca rejestrowanemu zdarzeniu edukacyjnemu.
Mozna to zrobi¢ dwoma réwnowaznymi metodami:
® Uruchomi¢ polecenie Centralna Ewidencja Punktdw Edukacyjnych / Dodaj nowe
zdarzenie edukacyjne. =
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Rys. 4. Pokazywanie i ukrywanie zrzutéw ekranowytiesci instrukcji




Jak ju zostato nadmienione wcgeej drzewko pomocy ma struktuhierarchiczg i po
rozwinigciu ,drzewka” z tematami uzyskujemy degtdo bardziej szczegotowych instrukcji
opisupcych polecenia i funkcje programu.
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Plik CSV

W tym rozdziale zostanie omdwiona struktura pliku CSV zawierajacego dane dotyczace punktdw
zdobytych przez poszczegdlnych uczestnikéw ksztalcenia. Dane te mozZna wezytaé z omawianego
pliku do bazy danych programu za pomocg funkcji Import listy uczestnikdw ksztalcenia z pliku.

Podczas przygotowywania pliku naleZy stosowac sie do nastepujgcych zasad:
® Mazwa pliku moze by¢ dowolna.
® Rozszerzenie pliku: csv lub tet

m

® Konieczne jest, aby w pliku znajdowaty sie numery PWZ lekarzy biorgcych udziat w
ksztalceniu. Pozostate informacje (nazwisko, imie, liczba uzyskanych punktdiw, data
uzyskania, numer dokumentu potwierdzajgcego uzyskanie punktow) sg opcjonalne.

® Wazna jest kolejnosc poszczegdinych pol. Wymagana jest nastepujgca kolejnose:

1. nr PWZ, i |

2. nazwisko,

3. imig,

4. liczba uzyskanych punktdw,

5. data uzyskania,

6. numer dokumentu potwierdzajacego uzyskanie punktdw.
Jezeli w pliku jakies pole jest puste, a przynajmniej jedno z nastepnych pol zawiera
informacje, to dla pola nie posiadajacego danych nalezy pozostawic separator tego pola.
Poprawne sg nastepujgce przykiady:

Przyktad A Przykiad B

Przyktad C

pwz 1 nazwiskol,imiel pwz1,nawisko?,imie?,.data pwz1,, liczha
pwz2 nazwisko2,imie2 uzyskanial punktdw

pwz3,nazwisko3,imie3 pwz2,nawisko2 imie2, data pwz2,, liczba
uzyskania2 punktdw2

pwz3,nawiskol,imiel, data pwz3,, liczba

nzeleanin
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Rys. 5. Pomoc opisgga struktue pliku CSV wymagando poprawnego zaimportowania listy

lekarzy z pliku.

Sam program jest na tyle intuicyjny,mamy nadziej, ze korzystanie z instrukcji nietzie
czesto konieczne. Nie mniej jednak instrukcja napisaostata w sposéb bardzo skrupulatny i
przystpny by wytkownik mégt znaleé¢ w niej odpowiedzi na wszystkie pytania, ktére mog
zrodzk si¢ w trakcie pracy w programie.

Zyczymy przyjemnej pracy.
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